[image: ]





UNIDAD DE COORDINACIÓN INSTITUCIONAL
SOLICITUD CONVENIO HONORARIOS ADMINISTRATIVO/DOCENTE/SERVICIOS PROFESIONALES


	1
	Nombre completo
	


	2
	Cédula de identidad 
	


	3
	Ciudad en la que realiza la actividad                         
	


	4

	Salidas a terreno (según funciones)
Viático y/o compra de pasajes (si o no)
	

	5
	Cargo 
	


	6
	Resumen de las actividades/funciones a realizar 

	

	7
	Código del Centro de Costos -Código Proyecto.
	


	8
	Horario de la actividad (días y horarios)
	


	9
	Número de horas semanales 
	


	10
	Fecha Inicio del Convenio	
	


	11
	Fecha Término del Convenio                       
	


	12
	Valor mensual/valor hora
	


	13
	Valor total bruto a pagar
	


	14
	Tipo de servicios (administrativo/docente/servicios profesionales)
	


	15
	Entidad, unidad o dirección donde cumplirá las funciones

	

	16

	Nombre del acreditador de servicios 
	



Adjuntar según corresponda:

· Certificados de títulos en formato PDF (código de barra o QR)
· Certificados de alumno regular en formato PDF
· Curriculum Vitae (nombre - rut - fecha nacimiento - dirección - nacionalidad - estado civil -teléfono - correo electrónico).
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