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El documento "Plan de Trabajo -
Proyectos de Innovación Docente" es

una hoja de ruta para el diseño de
una propuesta de proyecto, el cual
entrega la estructura genérica para

su posterior traspaso en la plataforma
"Proyectos UNAP" en la secuencia de
pasos que se explica más adelante.

Para resolver dudas o consultas,
escribir al correo

innovaciondocente@unap.cl 
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ANTES DE INGRESAR A LAANTES DE INGRESAR A LA
PLATAFORMAPLATAFORMA  



Escriba en su
buscador

“Proyectos UNAP”
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Seleccione
haciendo clic en la

aplicación*

* Problemas con el acceso a la Plataforma Proyectos UNAP, comunicarse con: mesadeservicios@unap.cl

Ingrese a su
 Campus UNAP

RUTA PARA INGRESAR A LARUTA PARA INGRESAR A LA
PLATAFORMAPLATAFORMA
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Dependiendo del tamaño de
su pantalla, la presente es

una de las visualizaciones de
la Plataforma

Pinchando en “Crear Nuevo
Proyecto” podrá comenzar una

nueva confección

Si decide pausar la
construcción de su proyecto

de innovación docente en
cualquiera de los pasos que

se mostrarán a continuación,
ud. podrá continuar con su

confección volviendo a entrar
a la plataforma y pinchando
sobre la opción “Modificar

Proyecto” que se indica

ELEMENTOS DE LA PLATAFORMAELEMENTOS DE LA PLATAFORMA

Flecha para envío del proyecto al
flujo docente para revisión y

aprobación/rechazo. Si la flecha
esta de color verde, significa que el
proyecto está listo para enviar. Por

el contrario, si esta de color rojo,
significa que falta completar

alguna sección de su confección

Pinchando sobre la
tuerca podrá conocer el
lugar del flujo donde se
encuentra  su proyecto

Una vez envíe el
proyecto, pinchando
sobre el calendario

podrá ingresar
directamente a la

plataforma GPS para el
registro de sus avances

y evidencias 

Si así lo requiere, una
vez enviado el proyecto,

pinchando sobre el
ícono “cuaderno” podrá

descargar el pdf
generado por la

plataforma

Pinchando sobre el bote
de basura, podrá

eliminar su proyecto



En este caso,
pinchando sobre

el símbolo “+”
podrá visualizar

las opciones
señaladas en

página anterior
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Y esta puede ser otra visualización de
la plataforma, donde por tamaño de
monitor o navegador se ven menos

elementos en primera instancia

ELEMENTOS DE LA PLATAFORMAELEMENTOS DE LA PLATAFORMA

Quedando de la siguiente
manera



Corresponde a la
sección 1.2. Equipo de

Trabajo

Sección 1.1 Nombre del
Proyecto

Corresponde a la sección
2.5. Objetivos (general y
específicos) y resultados

esperados asociados

Corresponde a la sección
2.4. Problematización y

justificación del proyecto

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

Inicio y final de la
ejecución de su PID*, de
acuerdo a lo señalado en
la sección 2.3. Fechas de
Ejecución de la Actividad

Seleccionar “Docencia”

De acuerdo a la sección
2.2. Objetivo Estratégico

Institucional 
7

Director/a del proyecto: 
Debe tener responsabilidad

administrativa y un máximo de
4 horas semanales asignadas a

la ejecución del proyecto

*PID: Proyecto de Innovación Docente



Al hacer clic o pinchar en la lista desplegable de
Tema Estratégico, deberá seleccionar en virtud de

la pertinencia del PID, las cuales pueden ser:

Tema 1: "Formación Integral del Estudiante"
Tema 2: "Desarrollo de los ejes productivos a través

del I+D+I+E*"
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Una vez seleccionado el Tema Estratégico, deberá
indicar el Objetivo Estratégico (OP) a desarrollar. De

acuerdo a la pertinencia de su iniciativa, debe
seleccionar entre el OP1, OP3 u OP9

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

* I+D+I+E = "Investigación, Desarrollo, Innovación y Educación"



Seleccionar 
“Innovación Docente”

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

De acuerdo a la sección 1.3
Antecedentes de la carrera
donde se implementará el

PID

Seleccionada por defecto

De acuerdo a la sección
2.1. Línea de Desarrollo

Explicar, de manera clara y
acotada, de qué manera o por
qué se señala que el proyecto

de innovación corresponderá a
la/s línea/s de desarrollo

seleccionadas

Se debe seleccionar según
corresponda, en caso de existir
articulación con una o más de

las áreas que se indican.

Explicar, de manera clara y
acotada, de qué forma se

articulará el área de la docencia
con el área seleccionada

Al ser proyectos sin
financiamiento, dejar en

blanco
9



PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

Al ser proyectos sin
financiamiento, dejar en

blanco

Al finalizar, pinche sobre el
botón “Guardar Proyecto”, lo
que le permitirá avanzar a la

siguiente etapa de
construcción

De manera automática
se abrirá la sección

“Módulos” para seguir la
construcción de su

proyecto
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El primer apartado
corresponde a

“Participantes”, donde
deberá ingresar la

información
correspondiente a las

secciones 1.2 Equipo de
Trabajo

Se desplegará la sección
“Módulo Docente” 

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA Se le presentará

información que
previamente a cargado en

la plataforma:
Nombre del Proyecto,

Periodo en que se
ejecutará,

Código, entre otros.
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Pinchar “Agregar
participantes” cada vez
que ingrese información
de un participante nuevo

Codocente y/o ejecutor
del proyecto (cuando es
diferente al responsable
del proyecto): Máximo 2

horas. 
Equipo de trabajo:

Máximo 2 horas
semanales



PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

En el apartado “Público
Objetivo” corresponde

señalar a quien está
dirigida la innovación.
Para los PID, siempre

serán estudiantes

Seleccionar
“Estudiantes

Descripción clara de
alguna característica de

los/as participantes. 
Ejemplo: 

“Estudiantes de la
carrera XXXX de la
actividad curricular
UID_302 Diseño de

Proyectos”
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Total de estudiantes
beneficiados/as



En esta sección debe
señalarse información

correspondiente a la sección
2.6. Plan de Trabajo

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

En el caso de actividades que
vaya a realizar durante sus
horarios de clases, puede

seleccionar el primer día de
clases donde implementará el

proyecto, y en las horas de
inicio y término, los horarios de

sus bloques de clases. 
En el caso de eventos

puntuales (tales como ferias,
conferencias u otros), debe
señalar la fecha y horario de

ejecución. 

De corresponder a tareas que se repetirán en más de una ocasión, esta sección puede utilizarse para señalar rangos de temporalidad
durante los cuales se desarrollarán las acciones, señalando la actividad y duración, dejando establecido el primer día de ejecución en el

paso anterior. Por ejemplo: 
- “Virtualización de horas de clases los días lunes de cada semana del semestre lectivo, entre los bloques quinto y sexto de la actividad

curricular UID302 de la carrera 1234”; 
- “Jueves de cada semana del mes 1 del proyecto, donde estudiantes trabajarán con socio comunitario para el desarrollo de la

metodología A+S”.

Descripción de actividades o eventos
a realizar vinculados a fechas
específicas de cumplimiento

Por ejemplo: 
-”Primera entrega por parte de

estudiantes de primer producto de
proyecto”;

- “Exposición de resultados de
innovación por parte de estudiantes a

la comunidad educativa”; 
- “Charla magistral dirigida a

estudiantes de la actividad curricular
en relación a X contenido, por parte

de X expositor”; u otro.
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 En esta sección debe
señalarse las actividades
a realizar por cada fase
declarada en la sección

2.6.1. Planificación de
etapas y actividades

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

Seleccionar “Etapa”

Señalar: 
“Fase n°: Nombre de la

fase” según sección 2.6.1.
Planificación de etapas y

actividades

Señalar nombre y
descripción de las
actividades de la

fase
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Importante: Pinchar sobre el botón cada vez que se ingrese una etapa/fase y observar que no se esté
reescribiendo encima de etapas ya redactadas. De ocurrir este error, salir y volver a entrar al módulo



Ejemplo de cómo
podría quedar
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PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

Al pinchar sobre el lápiz,
podrá corregir etapas ya

ingresadas. 

Para guardar los
cambios, pinchar
sobre “Guardar
modificaciones”



En el apartado
“Documentos” puede

ingresar el archivo “Plan
de Trabajo. Proyectos de
Innovación Docente” en

formato PDF. De igual
manera, puede ingresar la
carta de compromiso de

estudiantes que
participarán como equipo

de trabajo de su PID u
otros documentos que

aporten a la postulación
de la iniciativa. 

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA
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En la sección “Hitos”
debe señalar aquellos

hechos que permitan el
seguimiento y evidencia
de logro de las diversas

etapas de su PID. 
Para esto, tenga en

consideración la sección
2.6.1. Planificación de
etapas y actividades

Tome en consideración
que a partir de estos hitos

deberá subir sus
evidencias de

cumplimiento a la
plataforma GPS.

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA

Nombre del hito, fecha de
realización y descripción de

la evidencia* que se
entregará para seguimiento,

como por ejemplo:
Primera reunión de

seguimiento
Evidencia: Acta de reunión. 
Ejecución feria estudiantil. 

Evidencia: Fotografías. 

17 *Otras evidencias también pueden ser: material audiovisual, material didáctico, encuestas, evidencias de cierres, u otras dependiendo del hito.  



Ejemplo de cómo podría
quedar

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA
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Al completar todas las
secciones, en el apartado
resumen podrá finalizar la

confección de su
proyecto

Una vez pinche sobre
“Finalizar”, el proyecto

será enviado para su
aprobación

PASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DELPASOS PARA LA CONSTRUCCIÓN DEL
PROYECTO EN PLATAFORMAPROYECTO EN PLATAFORMA
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Luego de finalizar el proceso de diseño de su proyecto,
este entrará en tramitación hacia las unidades respectivas. 

Para ver su nivel de avance, puede pinchar en “Ver Flujo
Docente”, el cual es representado con un símbolo de

tuerca.
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FLUJO DE PROYECTOS UNAPFLUJO DE PROYECTOS UNAP



 De esta forma, se desplegará
el diagrama de flujo que le
permitirá conocer en que

etapa de revisión se encuentra
su proyecto, a fin de poder dar

seguimiento del proceso
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FLUJO DE PROYECTOS UNAPFLUJO DE PROYECTOS UNAP



Dudas o consultas sobre el presente
material, escribir al correo electrónico:

innovaciondocente@unap.cl

Problemas con el acceso a la Plataforma
Proyectos UNAP, comunicarse con:

mesadeservicios@unap.cl


